
Module Chèques

Quittez

Comment corriger un chèque à distribution multiple

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

Ouvrez le module Chèques et affichez le chèque à corriger
• Cliquez sur un chèque dans la liste des chèques en circulation ou 
• Cliquez sur Modifier/Consulter un chèque, entrez le numéro de chèque et cliquez sur le bouton OK

Double-cliquez sur le poste 
Distribution multiple



Module Chèques

Quittez

Comment corriger un chèque à distribution multiple

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

La fenêtre Distribution multiple s’ouvre.
Le poste, le montant et la note sont modifiables



Module Chèques

Quittez

Comment corriger un chèque à distribution multiple

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

Pour effacer une ligne dans une distribution multiple

Cliquez sur la ligne à supprimer puis sur 
Supprimer la distribution sélectionnée

Cliquez sur le bouton Oui pour 
supprimer la ligne



Module Chèques

Quittez

Comment corriger un chèque à distribution multiple

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

Pour supprimer toutes les lignes d’une distribution multiple

Cliquez sur Supprimer toutes les distributions

Cliquez sur le bouton Oui pour 
supprimer toutes les lignes



Module Chèques

Quittez

Comment corriger un chèque à distribution multiple

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

Après avoir supprimé toutes les lignes, choisissez un poste sur la première ligne 
pour être en mesure de fermer la fenêtre Distribution multiple



Module Chèques

Quittez

Comment corriger un chèque à distribution multiple

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

Entrez un montant et fermez la fenêtre en cliquant sur le bouton OK

Si le total du chèque a changé, cliquez sur le 
bouton Oui pour reporter le montant sur le 
chèque
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Quittez

Comment corriger un chèque à distribution multiple

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

465.78

Dans la fenêtre Distribution multiple.
le poste, le montant et la note sont modifiables
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Quittez

Comment corriger un chèque à distribution multiple

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

Une fois les modifications complétées, cliquez sur le bouton OK

465.78

Si le total du chèque a changé, cliquez sur le 
bouton Oui pour reporter le montant sur le 
chèque
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Quittez

Comment corriger un chèque à distribution multiple

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

Le chèque à distribution multiple est corrigé.

465.78


