
Comment remettre un chèque en circulation

Module Conciliation de caisse

Quittez

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

Ouvrez le module Conciliation de caisse

Cliquez sur la période où le chèque à 
remettre en circulation a été encaissé
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Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
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Cliquez sur le menu Options en haut et à 
gauche de l’écran

Cliquez sur 
Remise en 

circulation de 
chèques 

encaissés
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Quittez

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

La fenêtre Remise en circulation de chèques encaissés s’ouvre

Cliquez sur le 
chèque à 

remettre en 
circulation

Cliquez sur la 
flèche

Cliquez sur le 
bouton Oui
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Module Conciliation de caisse

Quittez

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

Le chèque a été remis en circulation. Pour le consulter, ouvrez le module Chèques
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Quittez

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

Pour remettre plus d’un chèque en circulation, maintenez enfoncée la touche Ctrl du 
clavier et cliquez sur les chèques

Cliquez sur la 
flèche

Cliquez sur le 
bouton Oui
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Module Conciliation de caisse

Quittez

Pressez la touche PageUp pour retourner en arrière. Pressez la touche PageDown pour reprendre l’animation
Pressez la touche Esc ou cliquer sur le bouton Quittez à tout moment pour mettre fin à la capsule d’aide

Les chèques remis en circulation peuvent être consultés / modifiés dans le module Chèques


